附件：
2016年度广东省土地登记代理机构和土地登记代理人执业登记年检申报程序和申请材料

一、年检申报程序

为进一步简化会员办事程序，提高协会服务质量，本次年检全程采用电子系统在线完成。各年检申请人须于2016年11月25日前完成申报，具体操作步骤为：
①登录粤土协网站“变更与年度考评”系统，在线检查及更新完善电子登记资料；
②在“资料上传”栏目上传年检申请材料电子版（PDF格式，清单见下文，纸质材料由会员存档），并命名为“2016年度年检申请材料”；
③点击申报界面右上角“提交到审核”确认申请。
备注：同期申请机构信息变更或土地登记代理人执业登记信息变动的，另外上传相应的变更材料并命名为“公司简称+变更事项”。
二、年检申请材料（按以下顺序扫描成PDF文档）

1、年检申请报告（注明机构和人员信息变动情况，介绍年度经营和执业基本情况）；

2、年检申请表（附表中所有签名栏均要求由本人亲笔签名）；

3、公司有关证照（含经年审的营业执照副本、工商登记机关当期出具的含有公司股东结构信息的“企业登记信息清单”）；

4、土地登记代理人材料（含2015年10月—2016年9月在本公司购买的社会保险参保台帐和档案存放证明，如同期申请新登记的土地登记代理人还需提供资格证书、身份证和劳动合同）；

5、同时办理的日常变更事项参照《广东省土地估价和土地登记代理行业日常注册（登记）、变更办事指南》准备材料。

备注：所有复印件应有“此复印件与原件一致”字样，并由提供人签字、单位加盖公章和签署提供日期。
附表：  
2016年度广东省土地登记代理机构及土地登记代理人年检申请表
	机构名称
	

	法定代表人
	
	企业经理
	
	技术负责人
	

	企业类型
	
	工商登记机关
	
	工商登记号
	

	成立时间
	
	营业期限
	
	注册资金(万元)
	

	法人代码
	
	资质证书号
	土地估价
	

	税务登记号
	
	
	土地登记代理
	

	联系电话
	
	传　　真
	
	电子信箱
	

	经营范围
	

	机构地址
	
	邮　　编
	

	公司股东(合伙人)

	姓名
	性别
	出生日期
	职务
	持股比例
	是否土地估价师
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	分支机构情况

	分支机构名称
	地址
	成立时间
	工商注册号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	专业人员情况（兼职人员不填）

	土地估价师

	姓名
	性别
	身份证号
	资格证书号
	执业登记号
	继续教育学时
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	土地登记代理人

	姓名
	性别
	身份证号
	资格证书号
	执业登记号
	继续教育学时
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	公司经营状况

	上一年度收入（万元）
	
	上一年度土地、房地产、资产

评估类收入（万元）
	

	上一年度土地评估收入（万元）
	
	上一年度土地登记代理收入（万元）
	

	各类土地评估

收入（万元）
	①类
	
	②类
	
	③类
	

	
	④类
	
	⑤类
	
	⑥类
	

	机构

申报

意见
	本公司及全体专业人员作为申请人已知悉年度考评相关规定，对提交申请材料的真实性和完整性负责并承担相关法律、法规及行业规范规定的全部责任。

法定代表人签字：

盖章

年 　 月  　日


说明：1、本表对土地评估目的的代表符号意义如下：①土地出让、转让类评估；②土地抵押类评估；③司法仲裁类涉及土地评估；④土地分等定级估价、城市地价动态监测类评估；⑤企业改制涉及土地评估；⑥其他土地评估；

2、本次考评申报数据所属期为2015年10月1日—2016年9月30日。
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